
Dienstverlening

Particulieren:

Particulieren kunnen bij administratiekantoor Anenco terecht voor de verzorging van de aangifte
inkomsten belasting. Indien u als particulier een beter inzicht wil krijgen in uw uitgave patroon
terwijl u daar eigenlijk niet de tijd voor heeft kunt u hiervoor ook een beroep doen op Anenco.
Uiteraard staan wij ook voor u klaar voor het invullen van belasting formulieren. Wanneer u uw
eigen thuis administratie eens goed opgeruimd wilt hebben helpen wij u graag. 

Ondernemers:

U kunt bij ons terecht voor het uitbesteden van de complete boekhouding. Daarnaast proberen
wij altijd zoveel mogelijk mee te denken met de ondernemer.

Een startend bedrijf loopt bijvoorbeeld standaard tegen nogal wat kosten aan. Deze proberen
wij dan zoveel mogelijk te beperken door bijvoorbeeld het aan te raden van het gebruik van
zogenaamde “open source” programma’s. Dit is software wat u gratis kunt gebruik en via
internet is te downloaden. 

Het programma Open Office biedt bijvoorbeeld grotendeels dezelfde opties als Microsoft Office.

Het boekhoudprogramma OS financials is een boekhoudprogramma met bijna net zoveel
mogelijkheden als Exact software. En met Mozilla Thunderbird heeft u evenveel opties als
Microsoft Outlook. In combinatie met de mogelijkheden die Google u bied als een online
agenda en documenten opslag zijn de mogelijkheden eindeloos.

Zie voor informatie:
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http://osfinancials.nl/
http://nl.openoffice.org/
http://www.mozilla-europe.org/
http://www.google.nl/

Ons  streven is om de dienstverlening zo goed mogelijk af te stemmen met de ondernemer zelf.

Enkele voorbeelden zijn:

Klanten met heel weinig tijd omdat ze veel weg zijn;
Als extra dienstverlening is het correspondentie adres aangepast in het postadres van Anenco
zodat zij geen achterstanden krijgen in het verwerken van de administratie. Verder worden zij
ontlast door bijvoorbeeld hun crediteuren beheer op ons te nemen en voor hen betalingen te
verrichten middels een volmacht.

Klanten die niet aan hun eigen factureren toekomen;
Middels een goed overleg neemt Anenco de facturering op zich zodat de geldstroom binnen de
onderneming gezond blijft.

Bedrijven die met onverwachte uitval op de afdeling financiën in de problemen komen;
Wij zullen trachten om de uitval op te vangen door mij zelf op freelance basis in te zetten.

Samengevat kunt u bij administratiekantoor Anenco voor de volgende diensten;

Inrichten administratie
Verwerken van de administratie
Crediteuren beheer
Debiteuren beheer
Facturering
Kasboek
OB aangifte
Loon belastingaangifte
Inkomstenbelastingaangifte
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Loonadministratie
Verzorgen van betalingen
Aanmaken archief
Periodieke verslaglegging
Verzorging aangifte vennootschapsbelasting
Advisering
Assisteren op de werkplek
Briefwisseling en andere correspondentie
Relatiebeheer
Marketingactiviteiten
Overige administratieve diensten 
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